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NORMA BRANZOWA BN-72
PRZETWORY . _ 7383-10
PAPIERNICZE Ksiegi kancelaryjne

ze skoroulidzem

Grupa katalogowa XVII 33%)

1 WSTEP 2.2. Przyktad oznaczenia ksiegi kancelaryjnej
ze skorowidzem (1824-221), formatu A4,

KSIEGA KANCELARYJNA ZE SKOROWIDZEM
1824-221/A4 BN-72/7383-10

1.1. Przedmiot normy. Przedmiotem normy sg
ksiegi kancelaryjne ze skorowidzem przeznaczone
do uzytku w pracach biurowych.

1.2. Okreslenia — wg BN-70/7383-07. 3 WYMAGANIA

1.3. Normy i dokumenty zwigzane

PN-65/P-50127 Produkty przemystu papiernicze-
go. Metody badan fizycznych. Sprawdzenie wy-
miarow i prostokatnosci

3.1.  Wymiary. Ksiegi kancelaryjne ze skorowi-
dzem produkuje sie w trzech wymiarach poda-
nych w tabl. 1.

PN-65/P-50150 Produkty przemystu papiernicze- Tablica 1. Wymiary
go. Metody badan fizycznych. Oznaczanie za- i |
L . . L p Wymiary
wartosci wody (oznaczanie wilgotnosci, suchos- Format wktadu
ci i stezenia widkna w zawiesinie wodnej) wkiadu oktadki
BN-70/7350-02 Przetwory papiernicze. Pakowanie, PN-64/P-50018 -
przechowywanie i transport
BN-70/7383-07 Bruliony Al 210X 297 215X 305

Pozostate normy zwigzane podano w tabl. 1i 2

Systematyczny Wykaz Wyrobéw, tom Il. GUS. 23 A4 140x297 +3 145%305 +3
Wydawnictwo Cennikéw i Katalogéw, Warszawa AB 105X 148 108X 157
1968
2. PODZIAL | OZNACZENIE Dopuszczalne odchytki od prostokgtnosci, okres-
L . lone jako roznica diugosci przekatnych wkiadu
2.1. Podstawowy podziat i oznaczenie asorty- . - Lo
. lub oktadki — nie wiecej niz 2 mm.
mentu — wg SWW podbranza 1824-221, przy
czym oznaczenie nalezy uzupetni¢ po kresce ukos- 3.2. Liczba kart — 96.

nej formatem wg tabl. 1. . , -
3.3. Materiat na poszczegdlne elementy ksiegi

3 Symbol wg SWW 1824-221 kancelaryjnej ze skorowidzem podano w tabl. 2

Zjednoczenie Przemystu Papierniczego
Ustanowiona przez Dyrektora ZPP dnia 30 pazdziernika 1972 r.
jako norma obowigzujgca w zakresie produkcji i obrotu od dnia 1 lipca 1973 r.
(Dz. Norm. i Miar nr 8/1973 poz. 24)

WYDAWNICTWA NORMALIZACYJINE 1973. Wptyw do WIN 20jl2. 72. Oddano do sktadu 22.2.73. Cena zt 3,60
Druk ukofnczono w maju 197+ Obj. 0,70 a. w. Naktad 1800+50 egz. RZG 590
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Tablica 2. Materiat

Element ksiegi Materiat
kancelaryjnej . .
nazwa i wymagania numer normy
papier do pisania klasy Ill lub V o gramaturze 71 g/m®, barwy
Na karty wktadu biatej, satynowany; dopuszcza sie stosowanie innego réwnorzed-
nego papieru BN-68/7323-02
papier do pisania klasy Ill lub V o gramaturze 71 do 100 g/m2,
Na wklejke barwy biatej, satynowany
papier wzorzysty BN-65/7361-M
Na oktadke tektura brazowa, makulaturowa lub biata BN-70/7326-12
tkaniny introligatorskie powlekane BN-65/7533-03
Do oklejania oktadki, . /
grzbietu i naroznikow papier kolorowany wyttaczany BN-69/7361-02
papier wzorzysty* o wzorze marmurkowym BN-65/7301-01
Do potaczenia ele- drut stalowy introligatorski PN-68/M-80089
mentéw wkitadu
nici Iniane, bawetniane lub z tworzywa sztucznego BN-65/7451-07
klej kostny PN-59/C-81003
o klej skérny PN-59/C-81002
Do oklejania
kleje krochmalowe i dekstrynowe BN-64/8085-01

kleje syntetyczne

Do druku kartek

wktadu skorowidza farby’ graficzne -

3.4. Liniatura — wg tabl. 3.
Tablica 3. Liniatura

Format
A4 2/3 A4 A6
Jakos¢
i 2 1 2 1 2
na stronicy 18 linii o szerokosci
. oL . . (grubosci)
na stronicy 30 linii o szeroko$ci (grubosci) o4 +0,01 mm Ilub 02 +0,02 mm 04 0,01 mm
lub 0,2 +0,02 mm
linie réwnolegte do gornej i dolnej krawedzi; odlegto$¢ miedzy liniami

7 +0,1 mm, przy czym suma od-

9 +0,1 mm, przy czym suma odchytek tych odlegtoéci na stronicy nie wiek- chylek tych odlegtosci na stroni-

sza niz . : .
cy nie wigksza niz
nie norma- nie norma- 10 nie norma-
Lo . L . 2 mm . .
2 mm lizuje sie 2 mm lizuje sie lizuje sie
marginesy goérny i dolny wymiarowo réwne, dopuszczalne r6znice nie wiecej niz
4 mm 6 mm 4 mm 6 mm 3 mm 5 mm

Liniatura powinna by¢ wykonana w jednolitej barwie niebieskiej lub fioletowej.
Dopuszcza sie¢ wykonanie liniatury o barwie czarnej, zielonej lub szarej.
Dopuszcza sie przerwy w liniaturze na diugosci nie wiekszej niz 5 mm, w liczbie nie wiekszej niz jedna

na 4 karty wktadu.
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3.5. Wykonanie  poszczeg6lnych
ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem

3.5.1. Sktadka — wg BN-70/7383-07, p. 3.6.1.
Liczba kartek w sktadce powinna wynosi¢ 16.

3.5.2. Wkiad tworzy 6 skiadek wg 3.5.1 zszy-
tych drutem lub niémi. Brzegi wktadu powinny
by¢ barwione na fioletowo. Dopuszcza sie inny
kolor barwienia wg uzgodnienia miedzy produ-
centem i odbiorcg.

3.5.3. Okfadka
7383-07, p. 3.6.31.
3.5.4. Potaczenie okfadki z wkiadem — przez

sklejenie. Wytrzymato$¢ potaczenia oktadki z
wktadem — nie mniejsza niz 10 kG.

potptécienna — wg BN-70/

3.5.5. Wyciecia skorowidza. Skorowidze powin-
ny mie¢ 24 wyciecia o szerokosci:

— 10 mm przy formacie A4 i 2/3 A4,

— 7 mm przy formacie A6
powtarzajgce sie co:

— 12 mm przy formacie A4 i 2/3 A4,

— 5 mm przy formacie AG6.

Tablica 4. Liczba kart

Litera Liczba kart
A 2
B 7
C 5
D
E
F 3
G 5
" 4
| 2
J 3
K 7
X 3
13 3
M 4
N 4
O 3
P 5
R 5
S 7
T 3
V] 2
W 4
Y 2
z 6

Na wycieciach powinny by¢é umieszczone ko-
lejne litery alfabetu, w dwdéch na przemian wy-

elementowstepujacych barwach, w postaci bezposredniego

nadruku lub w postaci naklejonych zadrukowa-
nych wycink6éw papieru do pisania zwyktego.
Zaleca sie barwy liter czarng i czerwong.
Liczbe kart dla poszczegdlnych liter podano
w tabl. 4.
Dopuszcza sie inng liczbe kart dla poszczegol-
nych liter alfabetu wg uzgodnienia miedzy do-
stawcg i odbiorca.

3.6. Nalepki. Na wierzchniej stronie oktadki
powinna by¢ naklejona nalepka.

3.7. Wilgotno$¢ — nie wiecej niz 9%.

3.8. Znakowanie. Na trzeciej stronie okitadki

ksiegi kancelaryjnej ze skorowidzem powinna
znajdowac sie etykieta podajaca:

a) znak i nazwe zaktadu produkcyjnego,

b) oznaczenie wg 2.3,

c) cene detaliczng.

Dopuszcza sie uzupetnienie stowne wyroznikéw
cyfrowych i literowych zastosowanych w ozna-
czeniu.

3.9. Wady

3.9.1. Wady niedopuszczalne. Ksiegi kancela-
ryjne ze skorowidzem jakos$ci 1 nie powinny mie¢
uszkodzen mechanicznych, jak wyrwania, dziury,
przektucia, zgniecenia, faldy, zmarszczki i nie-
réwne obciecia. Ksiegi kancelaryjne ze skorowi-
dzem jakosci 1 i 2 nie powinny wykazywaé Sla-
dow zabrudzenia, zamokniecia lub plesni. Ksiegi
kancelaryjne ze skorowidzem utozone w stosy
(w opaskach i paczkach) nie powinny byé ze so-
ba posklejane.

3.9.2. Wady dopuszczalne. Ksiegi kancelaryjne
jakosci 2 moga mie¢ uszkodzenia, jak przektucia
i zmarszczki.

4. PAKOWANIE, PRZECHOWYWANIE
I TRANSPORT

4.1. Opakowanie

4.1.1. Paczki P2. Dziesie¢ ksigg kancelaryjnych
ze skorowidzem, jednego formatu, nalezy pako-
waé w paczki P2 wg BN-70/7350-02 p. 2.4.6.

4.1.2. Paczki P9a. Dwie paczki P2 nalezy pako-
waé w paczki P9a wg BN-70/7350-02 p. 3.4.13.
Paczki P9a przeznaczone sg do pojemnikow.

W przypadku paczek przeznaczonych do trans-
portu samochodowego nalezy je owing¢ dwukrot-
nie papierem obwolutowym. Dopuszcza sie zasto-
sowanie innych papierdw pakowych jakoSciowo
réwnorzednych.

4.1.3. Pojemniki. Ksiegi kancelaryjne ze skoro-

widzem w paczkach P9a zaleca sie pakowaé¢ w po-
jemniki w sposob okreslony w BN-70/7350-02
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p. 3.4.49. Za zgoda odbiorcy dopuszcza sie pako-
wanie w pojemnik paczek z roznymi formatami
ksigg kancelaryjnych.

4.2. Formowanie jednostek tadunkowych na pa-
letach. Zaleca sie formowanie z paczek P9a jed-
nostek tadunkowych na paletach, w sposéb okres-
lony w BN-70/7350-02, p. 3.4.50.

4.3. Napisy na opakowaniach. Na czole kazdej
paczki P9a oraz na kazdym pojemniku powinien
znajdowac sie napis lub etykieta podajace:

— nazwe zaktadu produkujacego,

— liczbe ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem
w opakowaniu,

— o0znaczenie wg 2.2,

— inne dane obowigzujgce w obrocie towaro-
wym.

4.4. Przechowywanie i transport — wg BN-70/
7350-02, rozdz. 4.

5. BADANIA

5.1. Rodzaje badan. W celu okreslenia zgodnos-
ci z wymaganiami podanymi w rozdz. 3 ksiegi

5.2. Grupy badan. W zalezno$ci od charakteru
badan nalezy je przeprowadzi¢ w czterech gru-
pach:

grupa 1 — badania wg 5.1 a), b), c), d),

grupa 2 — badania wg 5.1 e),

grupa 3 — badania wg 5.1 g),

grupa 4 — badania wg 5.1 f).

5.3. Przygotowanie do badan. Przed przystgpie-
niem do badan ksiegi kancelaryjne ze skorowi-
dzem nalezy posortowa¢ na partie zawierajace
ksiegi tego samego sortymentu oraz pochodzace
z tego samego zaktadu produkcyjnego.

5.4. Pobieranie prébek do badan

5.4.1. Pobieranie probek do badan grupy 1i 2.
W zaleznosci od wielko$ci partii nalezy do badan
pobra¢ prébki o licznosci podanej w tabl. 5.

Pojemniki, paczki z pojemnikéw oraz ksiegi
z paczek do 1 grupy badan nalezy pobiera¢ wy-
rywkowo zachowujac zasade, ze z kazdej paczki
P2 pobiera sie nie wiecej niz dwie ksiegi kance-
laryjne ze skorowidzem.

Do badan grupy 2 nalezy pobra¢ ksiegi kance-
laryjne przebadane w 1 grupie badan i uznane
za dobre.

Tablica 5. Pobieranie probek

Grupa 1 badan

Zakres licznosci

Grupa 2 badan

partii o -
licznosé prébki naJW|?ksza do.puszc-zal- licznosé probki najwu.gksza d().puszc,tzal-

na liczba ksiag nie- na liczba ksiag nie-

sztuk sztuk dobrych w prébce sztuk dobrych w prébce
do 6300 40 5 1
6301 -r- 16000 60 15 2
16001 —+“ 40000 100 10 25 3
40001 4- 100000 150 14 40 5
powyzej 100000 250 22 60 8

kancelaryjne ze skorowidzem nalezy podda¢ na-
stepujgcym badaniom:

a) ogledziny zewnetrzne (5.5.1),

b) sprawdzenie wymiaréw i prostokatnosci (3.1),

c) sprawdzenie liczby kart (3.2),

d) sprawdzenie liniatury (3.4),

e) sprawdzenie trwatosci potgczenia oktadki
z wkiadem (3.5.4),

f) oznaczanie wilgotnosci (3.7),
oraz w przypadku gdy zachodzi podejrzenie, ze do
produkcji ksigg kancelaryjnych uzyto innych ma-
teriatbw niz to podano w normie, nalezy dodat-
kowo przeprowadzi¢:

g) sprawdzenie materiatu (3.3).

5.4.2. Pobieranie probek do badan grupy 3. Do
badan grupy 3 nalezy pobra¢ 20% ksiag kance-
laryjnych ze skorowidzem zbadanych w grupie 2
i uznanych za dobre. Probki papieru do badan
nalezy pobiera¢ rownomiernie ze wszystkich ksiagg
oraz z réznych sktadek kazdej ksiegi.

5.4.3. Pobieranie prébek do badan grupy 4. Do
badan grupy 4 nalezy pobraé ze wszystkich ksiag,
pobranych do badan grupy 3, probki papieru
0 powierzchni okoto 1 dm2 w ilosSci okoto 250 g.
Probki, do czasu oznaczania wilgotnosci, nalezy
przechowywaé w naczyniu hermetycznie zam-
knietym.
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5.5. Opis badan

5.5.1. Ogledziny zewnetrzne polegajg na spraw-
dzeniu:

a) prawidtowosci wykonania (3.5),

b) prawidtowosci oznakowania (3.8),

c) wystepowania wad niedopuszczalnych i do-

puszczalnych (3.9).

5.5.2. Sprawdzenie wymiarow i prostokgtnosci
— wg PN-65/P-50127.

5.5.3. Sprawdzenie liczby kart — przez przeli-
czenie.

5.5.4. Sprawdzenie materialu — wg norm po-
danych w tabl. 2.
5.5.5. Sprawdzenie liniatury — wg BN-70/

7383-07, p. 5.5.4.

trwatosci potgczenia oktad-
BN-70/7383-07, p. 5.5.5.

5.5.6. Sprawdzenie
ki z wktadem — wg

5.6. Ocena wynikéw badan. Ksiege kancelaryj-
ng ze skorowidzem nalezy uznac¢ za niedobra, je-
zeli nie przejdzie chociazby przez jedno z badan.

Partie ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem
nalezy uzna¢ za zgodng z wymaganiami normy
ze wzgledu na badania w grupie 1 i 2, jezeli
liczba sztuk niedobrych w probce jest mniejsza
lub rowna dopuszczalnej liczbie sztuk niedobrych
podanej w tabl. 5.

Partie ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem
nalezy uzna¢ za zgodng z wymaganiami normy
ze wzgledu na badania w grupie 3, jezeli wszyst-
kie sztuki pobrane do probki wykonane sg z ma-
teriatu wg tabl. 2.

Partie ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem
nalezy uzna¢ za zgodng z wymaganiami normy
ze wzgledu na badanie w grupie 4, jezeli wilgot-
no$¢ odpowiada wymaganiom p. 3.7.

Partie ksigg kancelaryjnych ze skorowidzem
nalezy uzna¢ za zgodng z wymaganiami normy,

5.5.7. Oznaczanie wilgotnosci — wg PN-65/ jezeli badania we wszystkich grupach dadza
P-50150. wynik dodatni.
KONIEC

INFORMACJE DODATKOWE do BN-72/7383-10

Istotne zmiany w stosunku do PN-61/F-94080
a) zastosowano podziat i nomenklature wg SWW;
b) wyeliminowano
— skorowidze bez nadruku,
— skorowidze w kratke,
—e skorowidze o formacie AS5;
c) wprowadzono
— aktualnie stosowane materiaty.

—iznormalizowany sposéb pakowania,
— formowanie jednostek tadunkowych na paletach,
— cztery grupy badan i odpowiedni sposoéb pobie-
rania préb do kazdej z nich,
— znormalizowany sposéb badan.
Dotychczas obowigzujgca PN-61/F-94080 zostaje unie-
wazniona z dniem 30 czerwca 1973 r.
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BN-72/7383-10 Ksiegi kancelaryjne ze skorowidzem zmiana 2
1734 15.4.81 r.

1. W punkcie 3.3. Materiat w tabl. 2

w kol.: nr normy
zamiast: BN-65/7361-01 powinno by¢: BN-72 '7361-01;
zamiast: BN-65/7533-03 powinno byé: BN-69/7533-03;
zamiast: BN-65/7361-01 powinno by¢: BN-72/7361-01;
zamiast: PN-59/C-81903powinno byé: BN-72/8182-02;
zamiast: PN-59/C-81002powinno by¢: BN-73,'8183-03;
zamiast: BN-64/8085-01 powinno byé: BN-74/8085-01.

2. W punkcie 3.5.4. Potgczenie oktadki z wktadem
— w wierszu 3 zamiast: 10 kG, powinno by¢ 98,IN(10 kG).

zmiana 1 — Biuletyn PKNiM nr 4/78 poz. 36 (Biuletyn PKNMiJ nr 8/81 poz 79)



BN-72/7383-10 Ksiegi kancelaryjne ze skorowidzem smiana 1
XVIL 34 27.12.77 r.

1. W punkcie 3.1. Wymiary, pod tabl. 1, Wymiary dopisuje sie nastepujgce zda-
nie: Przy produkcji ksiag kancelaryjnych ze skorowidzem z papieru importowanego,
nie pozwalajacego na utrzymanie wymiaréw w szeregu A, dopuszcza si¢ wykonanie
ksigg kancelaryjnych o wymiarach 205 X 297 +3 mm.

2. W punkcie 3.3. Materiat, w tabl. 2, Materiat, w kol. numer normy,
zamiast: BN-65/7361-01, powinno byé: BN-72/7361-01,
zamiast: BN-05/7533-03, powinno byé: BN-69/7533-03,
zamiast: BN-65/7361-01, powinno by¢: BN-72/7361-01,
zamiast: BN-64/8085-01, powinno by¢: BN-74/8085-01.

3. W punkcie 3.5.4. Potaczenie oktadki z wktadem, w drugim zdaniu, dotychcza-
sowg warto$¢ wytrzymatosci potaczenia oktadki z wkitadem ujgé w nawias: (10 kG),
a przed nawiasem dopisuje sie: 98,1 N.

(Biuletyn PKNiM nr 4/78 noz. 80)

przez Naczelnego Dyrektora Zjednoczenia Przemysiu Papierniczego
zmiana 3

BN-72/7383-10 Ksiegi kancelaryjne ze skorowidzem 20.8.81 r.
1733

W punkcie 3.3. Materiat, w tabl. 2 w poz.
roznikéw wprowadza sie dodatkowo: introkal.

.. do oklejania oktadki, grzbietu i na-

. (Biuletyn PKNMiJ nr 1/82 poz. 9)
PKNiM nr 4/78 poz. 36

zmiana 1 — Biuletyn oy nriy nr 881 poz. 79

zmiana 2 - Biuletyn



